
รายละเอียด/ขอพิจารณา

ที่ตองขออนุมัติ

1. บันทึกขอความขออนุมัติจาง 1. รวบรวมบันทึกขอความขออนุมัติ 1. มติสภาวิชาการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 1. สงเอกสารขออนุมัติจางอาจารยพิเศษ 

   อาจารยพิเศษของแตละภาควิชา      จางเปนอาจารยพิเศษ     พระจอมเกลาพระนครเหนือ     กอนเปดภาคเรียน ซึ่งตองนําเขาที่ประชุม

2. เอกสารประกอบการจาง 2. รายละเอียดขอมูลอาจารยพิเศษ     ครั้งที่ 7/2556 ฉบับที่ 1  วันจันทรที่ 19    คณะกรรมการประจําสวนงานวิชาการ

    2.1  สําเนา Transcript     2.1  เลขที่ประจําตัวประชาชน     สิงหาคม 2556 เรื่อง การกําหนดรหัส    (มีการประชุมสัปดาหที่ 2 ของเดือน)

    2.2  สําเนาบัตรประชาชน     2.2  คํานําหนานาม     อาจารยพิเศษ 2. อาจารยพิเศษตองมีชั่วโมงสอนไมเกิน

    2.3  ประสบการณการทํางาน     2.3  ชื่อ - นามสกุล 2. มติสภาวิชาการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี     รอยละ 50 ของรายวิชา โดยมีอาจารย

          ที่เกี่ยวของกับรายวิชาที่สอน     2.4  อักษายอ     พระจอมเกลาพระนครเหนือ     ประจําเปนผูรับผิดชอบรายวิชานั้น

    2.4  ผลงานวิจัย      2.5  คุณวุฒิ     ครั้งที่ 8/2559 ฉบับที่ 1  วันจันทรที่ 26 3. ตรวจความถูกตองของเอกสาร เชน

          (กรณีสอนระดับบัณฑิตศึกษา)     2.6  รายวิชา     ธันวาคม 2559 เรื่อง การกําหนดรหัส    การจัดอาจารยผูสอนรายวิชาทฤษฎี/ปฏิบัติ

3. คําอธิบายรายวิชา 3. ขออนุมัติจางอาจารยพิเศษ     อาจารยพิเศษ    หองเรียน ชื่อวิชา หนวยกิต

4. ปฏิทินการศึกษา    เพื่อนําเสนอคณะกรรมการ  3. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 4. คุณสมบัติของอาจารยพิเศษ

5. แบบ มคอ. 3 รายละเอียด    ประจําสวนงานวิชาการเห็นชอบ      เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับ     4.1  ระดับปริญญาตรี

   ของรายวิชา 4. จัดทําหนังสือเชิญอาจารยพิเศษ      บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558           อาจไดรับการยกเวนคุณวุฒิปริญญาโท

5. จัดทําคําสั่งการจางอาจารยพิเศษ  4. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ           แตทั้งนี้ตองมีคุณวุฒิขั้นต่ําปริญญาตรี

    เพื่อใหสํานักคอมพิวเตอรและ      เรื่อง เกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับ           หรือเทียบเทา และมีประสบการณ

    เทคโนโลยีสารสนเทศ ดําเนินการ      ปริญญาตรี พ.ศ. 2558           การทํางานที่เกี่ยวของกับวิชาที่สอน

    กําหนดรหัสอาจารยพิเศษ           มาแลวไมนอยกวา 6 ป 

 6. จัดทําบันทึกสงคําสั่งการจาง     4.2  ระดับบัณฑิตศึกษา

     อาจารยพิเศษ เพื่อเสนอ           ตองมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเทา

     รองอธิการบดีฝายวิชาการ           หรือขั้นต่ําปริญญาโทหรือเทียบเทาที่มี

7. จัดทําบันทึกสงรายชื่ออาจารยพิเศษ           ตําแหนงรองศาสตราจารย และตองมี

    สงกองแผนงาน           ประสบการณดานการสอนและมีผลงาน

          ทางวิชาการ ที่ไมใชสวนหนึ่งของ

          การศึกษาเพื่อรับปริญญา และเปน

          ผลงานทางวิชาการที่ไดรับการเผยแพร

          ตามหลักเกณฑที่กําหนดในการพิจารณา

          ในการพิจารณาแตงตั้งใหบุคคล

          ดํารงตําแหนงทางวิชาการอยางนอย

          1 รายการ ในรอบ 5 ปยอนหลัง

เอกสารที่ตองใชผังการไหล ระเบียบ/ขอบังคับที่เกี่ยวของ

เรื่อง การขออนุมัติจางอาจารยพิเศษ

ขอสังเกต / ขอควรระวัง / สิ่งที่ควรทํา

เริ่มตน

รับเอกสารการขอจาง

อาจารยพิเศษจากภาควิชา

รวบรวม สรุปเนื้อหา 

และจัดทําบันทึกขออนุมัติจางอาจารยพิเศษ

ระยะเวลา (วัน)

1

(x)
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1

1

ตรวจสอบความถูกตอง

ขอมูลในเอกสาร / คุณสมบัติอาจารย / 

เอกสารแนบ

ภาควิชาแกไข

ถูกตอง

ไมถูกตอง

สิ้นสุด

x

4 (1) วัน

ตรวจสอบผลการพิจารณา

ถูกตอง

ไมถูกตอง

แกไข

เขาแฟมเสนอผูบังคับบัญชา

นําเขาที่ประชุมคณะกรรมการ

ประจําสวนงานวิชาการฯ พิจารณา

จัดทําคําสั่งการจาง 

และหนังสือเชิญอาจารยพิเศษ 

จัดทําบันทึกแจงหนวยงานที่เกี่ยวของ /

เก็บตนฉบับเขาแฟม

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร

ถูกตอง

ไมถูกตอง

แกไข

ทุกวันพุธ 

สัปดาหที่ 2 ของเดือน
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